Burmistrz Wabrzezna oglasza nabor
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

AUDYTOR WEWNETRZNY
Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18
87-200 Wabrzezno

Warunki pracy:

Miejsce pracy: Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
Stanowisko pracy: AUDYTOR WEWNETRZNY

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze 1/8 etatu. W przypadku osob
zatrudnionych po raz pierwszy, umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony, nie dtuzszy niz
6 miesiecy, z mozliwo$cig przedtuzenia jej. Zatrudniona osoba, podejmujaca prac¢ po raz
pierwszy, moze by¢ skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktora konczy si¢
egzaminem, zgodnie z ustawa 0 pracownikach samorzadowych.
Informuj¢, ze na podstawie art. 13 ust. 2 pkt. 4b) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Wabrzezno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych na miesiac poprzedzajacy
datg upublicznienia ogloszenia wynosi co najmniej 6%.

1. Warunki pracy na stanowisku

- pozycja siedzaca,

- przewaga wysitku umystowego,

- obstuga monitoréw ekranowych powyzej 4 godzin,

- obstuga urzadzen biurowych,

- kontakt z interesantami (z pracownikami jednostek organizacyjnych gminy),

- konieczno$¢ przemieszczania si¢ wewnatrz budynku,

- przemieszczanie si¢ poza budynkiem,

- ze wzgledu na konieczno$¢ korzystania z archiwum mozliwy kontakt z kurzem.
2.Wymagania niezbedne:

Audytorem Wewne¢trznym moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie 0 profilu: ekonomia, finanse i rachunkowos¢,

5) posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), lub

b)ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewngtrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

C) uprawnienia bieglego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje si¢ dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktora w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie z
odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub
prawnych.



Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, uwaza si¢ udokumentowane przez kierownika

jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu,

zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewngetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjg czynno$ci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami pochodzacymi z

budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi $rodkami z pomocy udzielanej

przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o

ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowe;j

(Dz.U. z 2023 1. poz. 615, z pdzn. zm.®);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnos$ci kontrolnych, o ktéorych mowa w ustawie z

dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz.U. z 2022 r. poz. 623).

6) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ przepisow prawa:

- ustawy 0 samorzadzie gminnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawa o rachunkowosci,

- ustawy 0 odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

- ustawy 0 zamowieniach publicznych,

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych,

b) umiejetnos¢ obstugi programow z pakietu biurowego oraz arkuszy kalkulacyjnych,

C) uczciwo$¢, odpowiedzialnos¢, samodzielno$é, sumiennos¢ i sprawno$é w wykonywaniu

zadan, rzetelno$¢, komunikatywnos$¢, obowigzkowo$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole,

zdolnos$ci analityczne, umiejetnos¢ pracy w stresie 1 pod presja czasu, umiejetnos¢ bardzo

dobrej organizacji pracy wiasne;.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- sporzadzanie planu audytu na dany rok;

- dokumentowanie wszystkich czynnos$ci i zdarzen, ktore majg istotne znaczenie dla wynikoéw

audytu;

- prowadzenie dokumentacji zadania audytowego oraz jej udostepnianie Burmistrzowi lub

osobie przez niego upowaznionej;

- informowanie kierownikow komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania

zapewniajacego;,

- analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem zapewniajagcym oraz opracowania programu

zadania zapewniajacego;

- przedstawienie, po zakonczeniu czynnos$ci w komorce audytowanej, kierownikowi komorki

ustalen stanu faktycznego, oraz sporzadzenie sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego;

- przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych i dokonanie oceny dziatan jednostki w celu

realizacji zalecen;

- moze na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim z wlasnej inicjatywy, wykonywac

czynno$ci doradcze, chyba ze spowodowatoby to zagrozenie dla czynno$ci wynikajacych

z planu audytu, jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego obowigzkow,

odpowiedzialnosci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka;

- czynnosci doradcze, opinie, wnioski dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki;

- sktadanie Burmistrzowi sprawozdania z wykonania planu audytu oraz informowania

w szczegdlnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach kontroli

zarzadczej.

5. Wymagane dokumenty:

- os$wiadczenie dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — podpisany wlasnorgcznie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytqnzzgi2tkltqmfyc4nrxgy3danbrgm&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytomzvhezdaltqmfyc4nrshazdinzwga&refSource=hyp

- kopie §wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy,
- os$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
za umyslne przestepstwo skarbowe, oraz o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
I korzystania z pelni praw publicznych - podpisane wlasnorgcznie,
- w przypadku osoby nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego nalezy przedtozy¢ dokument
potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego okreslony w przepisow o stuzbie cywilnej,
- os$wiadczenie, ze jest obywatelem polskim - podpisane wiasnoregcznie.
- zgoda na przetwarzanie danych osobowych — podpisane wtasnorgcznie.
Wymagane dokumenty nalezy przesyla¢ poczta na adres:
Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno lub sktada¢ osobiscie
w siedzibie Urz¢edu Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18 — w Sekretariacie w terminie
od 16 sierpnia 2024 r. do 28 sierpnia 2024 r. w zamknietych kopertach z nastepujaca
adnotacja:
,,Nabor na stanowisko AUDYTORA WEWNETRZNEGO
(nazwa stanowiska)
Wazne informacje:
1) Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.
1) Tylko kandydaci spetniajacy wszystkie wymagania niezbedne beda zakwalifikowani
do dalszego etapu naboru.
2) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu przy ul. Wolnos$ci 18 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(BIP) Urzedu Miasta Wabrzezno.
3) Po uplywie 1 miesigca od ogloszenia wyniku naboru  dokumenty
niezakwalifikowanych kandydatow, ktére nie zostaly odebrane osobiscie zostang
zniszczone.



